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A szabalyzat médositasainak jegyzéke

Modositas Modositas Modositas Modositott | Szakmailag,
idépontja indoka végrehajtéja | oldalszam | tartalmilag
ellendrizte

Jovahagyta

Hatalybalépés
idépontja

Kitoltési atmutato:

Maodositas indoka:

Jogszabdlyvaltozas vagy dontés, vagy feladatkor valtozas.

Modositas végrehajtoja:

Név, beosztas és alairds sziikséges.

Szakmailag, tartalmilag ellenérizte:

Az ellendrzd neve, beosztdsa €s aldfrdsa sziikséges.

Jovahagyta:

A jévéhagydsra jogosult neve, beosztdsa, aldirdsa sziikséges.

Hatalybalépés idépontja:
a jévdhagyo altal meghatdrozott idopont.
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A reprezentdcios kiaddsok felosztdsdnak és elszdmoldsdnak szabdlyait az dllamhdztartasrol
sz616  torvény végrehajtdsardl rendelkezé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) és az dllamhaztartdsi szamvitelrol sz6l6 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet
(tovdbbiakban: Vhr) eldirdsai, valamint a gazdasdgi szervezet tigyrendjében foglaltak
alapjdn a kévetkezok szerint hatdrozom meg.

I. ALTALANOS RESZ
1. A szabalyzat célja

A reprezentdcids kiadasok felosztdsdval, felhasznaldsdval, elszdmoldsdval, nyilvdntartasdval
kapcsolatos feladatok meghatdrozdsa €s a felel6sségi rend kialakitdsa, a reprezentdcios
koltségek racionalizéldsa.

2. A szabalyzat hatalya

A szabdlyzat hatédlya kiterjed a Jobbagyi Kozos Onkorményzati Hivatal, Jobbagyi Kozség
Onkormanyzata, Szarvasgede Kozség Onkormainyzata, Jobbagyi Roma Nemzetiségi
Onkorményzata, Jobbagyi- -Szurdokpiispoki és Térsége Szocialis Tarsulas, Jobbagyl
Tipegé Bolcside, Kodaly Zoltan Ovoda Jobbagyi és Szarvasgedei Csicsergd Ovoda
szervezetekre.

3. Ertelmezé rendelkezések

Reprezenticio: a juttatd tevékenységével Osszefiiggd tizleti, hivatali, szakmai, diplomaciai
vagy hitéleti rendezvény, esemény keretében, tovdbba az dllami, egyhdzi iinnepek alkalmaval
nydjtott vendéglatds (étel, ital) és a rendezvényhez, eseményhez kapcsoldédd szolgaltatds
(utazds, szallas, szabadidéprogram stb.) azzal, hogy az el6zéek nem mindsiilnek
reprezenticiénak, ha a juttatdsra vonatkozé dokumentumok és koriilmények (szervezés,
rekldm, hirdetés, dtvonal, tti cél, tartézkoddsi hely és id6, a tényleges szakmai, illetve hitéleti
program és a szabadidoprogram ardnya stb.) valds tartalma alapjdn a rendeltetésszert
joggyakorlds sérelme akér kozvetve is megallapithatd.'

Uzleti ajandék: a juttatd tevékenységével Osszefiiggd iizleti, hivatali, szakmai, diplomdciai
vagy hitéleti kapcsolatok keretében adott ajandék (ingyenesen vagy kedvezményesen adott
termék, nydjtott szolgltatds, valamint a kizardlag erre sz616 utalvény).”

Adoémentes bevétel: az SZJA tv. 1. melléklet 8.35. pont alapjan adémentes bevétel a helyi
és/vagy nemzetiségi onkormdnyzat, az egyesiilet, az alapitvdny, a kozalapitvany, az egyhaz
4ltal a lakossdg, a kozosség széles korét érinté (nem zdrtkord), azonos részvételi feltételekkel
szervezett kulturdlis, hagyomany6rzd, sport, szabadidés és mds hasonlé kozOsségi
rendezvényen helyben nydjtott szolgaltatés, helyi fogyasztdsra juttatott étel, ital, valamint -
legfeljebb a rendezvény Osszes koltségének 10 szdzalékdig terjedd egyiittes é€rtékben -
résztvevonként azonos értéki, ajandek.

11995, évi CXVIL térvény a személyi jovedelemaddrdl, 3.§ 26. pont
21995, évi CXVIL torvény a személyi jovedelemadordl, 3.§ 27. pont



IL. A REPREZENTA CIORA FORDITHATO KIADASOK
TERVEZESE, FELHASZNALASA, NYILVANTATASA

1. A reprezentacio targya

A szabélyzat hatélya kiterjed a Jobbagyi Koézos Onkorményzati Hivatal, Jobbagyi Kozség
Onkormanyzata Szarvasgede Kozség Onkorminyzata, Jobbagyi Roma Nemzetiségi
Onkormanyzata, Jobbiagyi-Szurdokpiispoki és Térsége Szocidlis Térsulds, Jobbagyi
Tipego Bolcséde, Kodaly Zoltan Ovoda Jobbagyi és Szarvasgedei Csicsergé Ovoda
érdekében felmeriilé €s reprezentdcids eldirdnyzat terhére elszamolt kiaddsokra, melyeknek
targya:

a) vendéglatds (étel, ital fogyasztas, ezen feliil nyajtott szolgaltatés),

b) tizleti céli ajandékozas,

c) vezetdi beosztassal kapcsolatos személyi reprezentécio,

d) termék ellenérték nélkiili dtaddsa ajandékozds céljabdl,

e) iinnepségekkel, rendezvényekkel kapcsolatos fogadas és vendéglatds koltsége,
f) rendezvényeken torténd ajandéksorsolds vagy versenyen stb.

Reprezentdcids keret: a meghatédrozott targyban, termékek és szolgdltatisok ellenértékének,
valamint az azok juttatdsival jaré kozterhek, jarulékok fedezésére
szolgdl6 elkiilonitett pénziigyi keret. A reprezentdcids keret forrdsa
kizdrélag az onkormédnyzat sajit bevétele lehet. A reprezentacios keret
lehet személyek részére kiadott (vezetdi reprezentdcio), illetve
rendezvények lebonyolitisdhoz koltségnormak alapjdn biztositott
reprezentdacios keret.

2. A reprezenticiora vonatkozé adozasi szabalyok

Az Szja-tv. 69. §-a tartalmazza a béren kiviili juttatisnak nem mindsiilé egyes meghatarozott
juttatdsokra, (70.§) azaz a reprezentdciéra vonatkozé addzdsi szabdlyokat.

A személyi jovedelemadordl szolé 1995. évi CXVIL torvény 70. §. (2) bekezdésének
értelmében a kifizetd altal adott iizleti ajandék, valamint a nyujtott reprezentdcids szolgaltatds
- mint jovedelemfajta — egyes meghatdrozott juttatdsnak mindsiil. Ezen jovedelemfajtikra
vonatkozéan mindig a kifizet6t terheli az adékotelezettség. Az addkotelezettség mar | Ft-tol
is fennall.

3. A reprezenticio tervezése

Szervezetiinknél a reprezentdciora fordithaté kiaddsok meghatdrozdsa a koltségvetes
keretében torténik. A reprezentédcidra fordithaté kiaddsok tervezése, tgy torténhet, hogy az
eléiranyzat nem haladhatja meg a tervezett sajit bevétel 0,5%-it.

Az éves reprezentdcids keret maximumadnak megdllapitdsa a gazdasdgi vezetd feladata, aki
err6l minden év november 15 —ig szdmitdssal aldtimasztottan {rdsban tdjékoztatja a



polgarmestert. A tdjékoztatéds alapjdn a reprezentdcidra fordithat6 keretet a Képviselo-testiilet
a koltségvetésben hatdrozza meg.

A tervezés sordn a reprezentdcids kerettel kapcsolatos adatok szolgdltatdsaért felelos:
gazdalkodasi el6add

A tervezés sordn a reprezentdcios kerettel kapcsolatos adatok ellendrzését a jegyz0 koteles
elvégezni.

4. A reprezenticios keret felosztiasa
Az dnkorményzat egészére vonatkozé reprezentacids keretet nem kivanjuk felosztani.

A reprezenticids keret jévahagydsdra a koltségvetési rendelet elfogadédsdval keril sor,
amelyre a Képviseld-testiilet a jogosult.

5. A reprezentacios keret felhasznalasa

A reprezentdcits kiaddsokra kotelezettséget az Onkormdnyzat esetében a polgdrmester
véllalhat. Osszeférhetetlenség esetén (a reprezentdciés kiaddst a polgdrmester veszi igénybe)
az alpolgdrmester véllalhat kotelezettséget.

Intézmények esetében reprezenticios lehetdséget nem biztositunk.

Az dnkorményzatot érint6 iinnepségnek és rendezvénynek kizarélag a Képviselo-testiilet €ves
munkatervében szerepld, annak részét képezd és az dltala jovahagyott iinnepség, rendezvény,
fogadds mindsiil. Az linnepségek, rendezvények reprezenticids koltségeit a koltségvetésben
szerepeltetni kell.

Amennyiben év kozben elére nem tervezett nnepség, rendezvény megrendezése valik
szilkségessé, abban az esetben annak reprezentdcids keretét a Képvisel6-testiiletnek — a
megrendezés elott — el kell fogadnia.

Az linnepségek és rendezvények reprezentdcids keretének eldlegként torténd Kifizet€séhez
annak tervezett idopontjit megel6zden 8 nappal, a rendezvény szervezésével a polgarmester
dltal megbizott, a koltségvetési szerv dllomanydba tartozé személy sziikség szerint eloleget
vehet fel. Az eldleg elszdmoldsa a pénzkezelési szabdlyzatban meghatdrozottak szerint
torténik.

A rendezvények szervezése sordn a meghivén fel kell tiinteti a szervezé Onkormanyzat nevét,
a kulturdlis, sport, szabadidds, hagyomédny6rz9 rendezvény céljat, programjit, idépontjat, a
meghivottak korét. Ismertetni kell, hogy vendéglatdsra sor keriil-e. Rogziteni sziiksé€ges, hogy
a lakossdg teljes korére, vagy egy csoportjdra szél-e a meghivds. A meghivét a rendezvényhez
kapcsolédé szdmla(dk) mellé kell csatolni és 8 évig meg kell 6rizni. A rendezvény
megvaldsuldsdrél sz6l6 beszdmoldt is a szdmla(dk) mellé kell csatolni. A beszdmoldban
ismertetni kell, hogy a rendezvény a tervezett program szerint valdsult-e meg, résztvevok
becsiilt szamat fel kell tlintetni.



Amennyiben a rendezvény zartkorl a szamla mellé csatolni kell a jelenléti ivet is.

A rendezvény megfeleld dokumentdldséért felel6s a pénziigyi-gazdilkoddsi iigyintézo.
A megfelelé dokumentélast a jegyz6 kdteles ellendrizni.

Amennyiben példdul a kozségi falunapot a helyi onkormanyzat szervezi a lakossag részére,
nem zartkort kozosségi rendezvényként, azonos részvételi feltételekkel, az ott helyben
nydjtott szolgaltatds, helyi fogyasztdsra juttatott étel, ital, valamint - legfeljebb a rendezvény
tsszes koltségének 10 szdzalékdig terjedd egyiittes értékben - résztvevénként azonos értéki
ajandék adémentes bevételnek mindsiil.

A rendezvény utdn sem az 6nkorményzatnak sem a résztvevoknek nem keletkezik adofizetési
kotelezettsége.

Amennyiben ugyanezt a rendezvényt pl. a kistérségi tdrsulds vagy valamelyik intézmény
rendezi, mivel rdjuk nem vonatkozik az adémentesség, a kifizetdt pedig 1 Ft-t6l is terheli az
adokotelezettség.

Reprezentdciénak mindsiil a dolgozok, nkorményzati-képviseldk részére nyjtott €tel —ital,
fiiggetleniil att6l, hogy milyen alkalombdl nyujtjak. Pl. nénap, pedagdgus nap, koztisztviseldi
nap, nyugdijas taldlkozo, év végi szilveszteri Osszejovetel, képviseld-testiileti Glés stb. A
kifizetot 1 Ft-t6l terheli az adokotelezettség.

6. A reprezenticié nyilvantartasa

A reprezentdciés kiaddsok nyilvantartdsat a PTI E07/97. szdmu nyilvantartdson, ill. sajat
kialakitasd Excel tdbldzat formdjaban vezetjuk.

Nyilvantartandé adatok:

koltségvetési szerv megnevezése

koltségvetési év

az éves eldiranyzat 0sszege

a kiadds kelte, bizonylat szadma, a kiaddsi tétel leirasa
a kiaddsi és a halmozott 6sszeg

megjegyzes.

YV VYVYYYV

A nyilvintartdst gy kell kialakitani, hogy abbdl megdllapithaté legyen, hogy az éves
eldirdnyzatot nem Iépték tul.

s s

A nyilvéantartds kialakitdsaért és naprakész vezetésért a felelds: a gazdalkodasi eldado.
A nyilvantartds vezetését ellen6rzi: jegyz0

Amennyiben a reprezentdcids kiaddsok az eléirdnyzat 90 %-it elérik, a nyilvantartdst vezetd
személy koteles jelezni azt a kotelezettség vallalonak.

31995, évi CXVIL térvény a személyi jovedelemaddrol, 1. melléklet 8.35 pont



III. ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabalyzat 2025.4aprilis 2-dn 1€p hatalyba.

Szervezetiinknél gondoskodni kell arrél, hogy a szabélyzatban foglalt eléirdsokat az €rintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabdlyzathoz csatolt iven aldirdsukkal igazoljak, a
hatdlybalépés napjdval egyidejiileg.

Jobbégyi, 2025. dprilis 01,
\
Ar.

dr. Nagy’'Ren
jegyzd
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